SCHRADER & CO

SACHVERSTANDIGENBURO IMMOBILIENBEWERTUNG

Zur Verstarkung unseres Teams in Koln
suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt:

WERKSTUDIERENDE
(M/W/D)

mit Schwerpunkt
Business Support
fiir 10-20 Wochenstunden

SCHRADER & Co. gehort zu den fiihrenden
Immobilienbewertungsgesellschaften in
Deutschland.

Unsere Kunden sind institutionelle
Investoren, Finanzinstitute, Unternehmen,
Gerichte und Privatpersonen. Wir beraten
umfassend und zielorientiert und erstellen
Verkehrswert-, Beleihungswert- und
Mietwertgutachten. Unser nationales und
internationales Bewertungsportfolio
umfasst alle Nutzungsarten von
Wohnimmobilien bis hinzu Gewerbe- und
Spezialimmobilien.

JETZT BEWERBEN!

Wir freuen uns darauf, Sie
kennenzulernen.

Bitte senden Sie uns lhre vollstandige und
aussagekraftige Bewerbung mit Angabe
lhres frihestmoglichen Eintrittstermins
an: personal@schraeder.eu

Bei Fragen zu SCHRADER & Co. oder der

Stelle kommen Sie gerne auf uns zu oder

besuchen Sie uns unter
www.schraeder.eu

IHRE AUFGABEN

Unterstiitzung bei administrativen Tatigkeiten
Bliroorganisation, u. a. Einkauf
Terminkoordination fur unsere Gutachter

Einholung von Behoérdenauskiinften fur die
Bewertung von Immobilien

Eingabe und Pflege interner Datenbanken

Unterstiitzende Tatigkeiten im Bereich
Hausverwaltung

Unterstitzung im Veranstaltungsbereich

IHR PROFIL

moglichst erste praktische Erfahrungen im
Bereich Business Support, Administration oder
auch Hausverwaltung

strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
Leistungsbereitschaft und Teamfahigkeit
ausgepragtes Organisationsgeschick und
Eigenstandigkeit

freundliches und sicheres Auftreten sowie
Dienstleistungsorientierung

Engagement, Flexibilitdat und Teamfahigkeit

gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel
Outlook)

UNSERE LEISTUNGEN

abwechslungsreiche Tatigkeit

flexible Arbeitszeiten (bis zu 20 Stunden pro
Woche), in den Semesterferien auch mehr
Stunden moglich

Moglichkeit des Home-Office

Teammitglied auf Augenhdhe
professionelles und modernes Arbeitsumfeld
am zentralen Standort

spannende Schnittstellen zu weiteren
Unternehmen der Gruppe (ESGium GmbH,
GreenSuite GmbH, immobilienwert24)
agiles und kommunikatives Team mit
freundlichem Betriebsklima und flacher
Organisationsstruktur

angemessene und leistungsorientierte
Bezahlung
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